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SỔ TIỀN GỬI NGÂN HÀNG, KHO BẠC
Tháng ... năm ….

Loại tiền gửi: …………………….

Số hiệu TK tại nơi gửi:…………..

Nơi mở TK giao dịch: ……………

	 Ngày tháng ghi sổ
	Chứng từ
	DIỄN GIẢI
	Số tiền

	
	Số hiệu
	Ngày tháng
	
	Gửi vào
	Rút ra
	Còn lại
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	Cộng phát sinh tháng
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Số dư cuối tháng
	 
	 
	 


- Sổ này có ………. trang, đánh số từ trang 01 đến trang ……..

- Ngày mở sổ: ……………………………………..

 

	 

NGƯỜI LẬP SỔ
(Ký, họ tên)
	 

KẾ TOÁN TRƯỞNG
(Ký, họ tên)
	Xác nhận ngày ... tháng ... năm ….
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký, họ tên, đóng dấu)


GIẢI THÍCH NỘI DUNG VÀ PHƯƠNG PHÁP GHI SỔ KẾ TOÁN
SỔ TIỀN GỬI NGÂN HÀNG, KHO BẠC NHÀ NƯỚC
(Mẫu số S05-THA)
1. Mục đích
Sổ này dùng để theo dõi các khoản tiền gửi của đơn vị liên quan đến nghiệp vụ thi hành án gửi Kho bạc nhà nước hoặc Ngân hàng.

2. Căn cứ và phương pháp ghi sổ
Căn cứ để ghi vào sổ là Giấy báo Nợ, báo Có của Ngân hàng, Kho bạc nhà nước.

Mỗi nơi mở tài khoản giao dịch và mỗi loại tiền gửi được theo dõi riêng trên một quyển sổ, phải ghi rõ nơi mở tài khoản giao dịch cũng như số hiệu tài khoản tại nơi giao dịch.

Đầu kỳ ghi số dư tiền gửi kỳ trước vào cột 3.

Hàng ngày:
Cột A: Ghi ngày tháng ghi sổ.

Cột B, C: Ghi số hiệu, ngày, tháng của chứng từ (Giấy báo Nợ, báo Có).

Cột D: Tóm tắt nội dung của chứng từ.

Cột 1, 2: Ghi số tiền gửi vào hoặc rút ra khỏi tài khoản tiền gửi.

Cột 3: Ghi số tiền còn gửi tại Kho bạc nhà nước hoặc Ngân hàng.

Cuối tháng:
Cộng tổng số tiền đã gửi vào, đã rút ra trên cơ sở đó tính số tiền còn gửi tại Ngân hàng, Kho bạc nhà nước chuyển sang tháng sau.

Số dư trên sổ tiền gửi được đối chiếu với số dư tại Ngân hàng hoặc Kho bạc nhà nước đảm bảo khớp đúng. Trường hợp có chênh lệch phải phối hợp với Ngân hàng hoặc KBNN để tìm nguyên nhân và có biện pháp xử lý, đồng thời phải thuyết minh rõ sự chênh lệch và nguyên nhân trên sổ.

